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Lei n°049/2015

Estabelece a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Damianoépolis e da outras
providéncias...

A PREFEITA MUNICIPAL DE DAMIANOPOLIS, Estado de Goias, no uso das
atribuicbes que lhe sdo conferidas na Constituicdo Federal e na Lei Organica do
Municipio, faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE DAMIANOPOLIS aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Organizacdo Administrativa

Art. 1°. A Prefeitura Municipal de Damiandpolis, para a execucdo de obras e
servicos de responsabilidade do Municipio, € constituida dos 6rgaos relacionados no
art. 2°, diretamente subordinados ao Prefeito Municipal.

Art. 2°. Sdo 6rgaos de assessoramento superior, com respectivas siglas:
| — Gabinete do Prefeito - GP;

Il — Secretaria Municipal de Administracéo - SMA,

Il — Secretaria Municipal de Financas - SMF;

IV — Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento - SMGP;

V — Secretaria Municipal de Educacao, Cultura - SMEC,;

VI — Secretaria Municipal de Saude - SMS;

VIl — Secretaria Municipal de Asssisténcia Social e Trabalho - SMAST;

VIII — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e do Meio Ambiente -
SMDEMA,;

IX — Secretaria Municipal de Infraestrutura — SMI;
X — Secretaria Municipal de Esporte e Laser — SMEL,;

Xl — Secretaria Municipal de Transportes — SMT,;
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XIl — Secretaria Municipal de Agricultura — SMA.

Art. 3°. Os orgaos de assessoramento superior serdo complementados por
orgaos definidos na forma desta lei, aos quais incumbira a gestéo, o planejamento e a
execucado de todas as atividades do Municipio.

CAPITULO Il

Da Estrutura Complementar dos Orgéos de Assessoramento Superior

Art. 4°. Integram os 6rgdos de assessoramento superior 0s seguintes 6rgaos de
assessoramento intermediario, com suas respectivas siglas:

| — No Gabinete do Prefeito - GP:

a) Chefia de Gabinete - CG;
b) Chefia do Controle Interno - CCI;
c) Assessoria Juridica - AJ;

Il — Na Secretaria Municipal de Administracédo - SMA:

a) Departamento Municipal de Administracdo e de Apoio a Orgdos da
Prefeitura - DMAAO;

b) Departamento Municipal de Recursos Humanos - DMRH,;

c) Departamento Municipal de Compras e Patriménio - DMCP;

d) Departamento Municipal de Processamento de Dados - DMPD;

e) Comissao Permanente de Licitagdes — CPL;

[l — Na Secretaria Municipal de Financas - SMF:

a) Departamento Municipal da Receita Tributaria - DMRT;
b) Departamento Municipal de Contabilidade - DMC;
c) Departamento Municipal de Finangas - DMF;

IV — Na Secretaria Municipal de Gestéao e Planejamento - SMGP:

a) Departamento Municipal de Planejamento - DMP;
b) Departamento Municipal de Estatistica e de Dados - DMED;
c) Departamento Municipal de Execucdo Orgcamentaria - DMEO;
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V — Na Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura — SMEC:

a) Assessoria Pedagogica — AP;

b) Departamento Municipal de Educacéo - DME;

c) Departamento Municipal de Ensino Pré-Escolar e Fundamental -
DMEPF;

d) Departamento Municipal de Alimentagcéo Escolar — DMAE;

e) Departamento Municipal de Transporte Escolar — DMTE;

f) Departamento Municipal de Cultura — DMC;

g) Departamento Municipal de Finangas e Contabilidade da Educagéo —
DMFCE;

VI — Na Secretaria Municipal de Saude — SMS:

a) Departamento Municipal de A¢Bes Bésicas de Saude - DMABS;

b) Departamento Municipal de Administracdo Hospitalar - DMAH,;

c) Departamento Municipal de Finangas e Contabilidade da Saude -
DMFCS;

VII — Na Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — SMAST:

a) Departamento Municipal de Assisténcia Social e Trabalho - DMAST;
b) Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da Assisténcia
Social - DMFCAS;

VIII — Na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e do Meio
Ambiente — SMDEMA:

a) Departamento Municipal de Desenvolvimento do Comércio, Industria e
Servicos - DMDCIS;

b) Departamento Municipal de Desenvolvimento do Turismo - DMTUR,;

c) Departamento Municipal de Meio Ambiente — DMMA,

IX — Na Secretaria Municipal de Infraestrutura — SMI:

a) Departamento Municipal de Urbanismo - DMU;
b) Departamento Municipal de Obras e Servigos - DMOS;
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X — Na Secretaria Municipal de Esportes e Lazer — SMEL.:

a) Departamento Municipal de Esportes e Lazer;
Xl — Na Secretaria Municipal de Transportes — SMTRANSP:

a) Departamento Municipal de Transportes — DMTRANSP;
XII — Na Secretaria Municipal de Agricultura — SMA:

a) Departamento Municipal de Agricultura — DMA,

CAPITULO IlI

Da Competéncia e Atribuicées dos Orgéos de Assessoramento Superior e
Intermediarios

Secao |

Do Gabinete do Prefeito - GP

Art. 5°. O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento direto ao Prefeito
Municipal, tendo por finalidade assessorar a este nas questfes juridicas de interesse
da municipalidade, no acompanhamento das medidas estabelecidas pela Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, naquelas relativas ao seu relacionamento
politico-administrativo com os demais 6rgdos ou entidades que integram a estrutura
administrava da Prefeitura; com os municipes; com 6érgdos e entidades publicas e
privadas das esferas de governos nacionais e internacionais; e com 0rgaos e entidades
privadas nacionais e internacionais.

Subsecéo |

Da Chefia de Gabinete - CG

Art. 6°. A Chefia de Gabinete — CG compete:
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| — prestar assisténcia ao Prefeito em suas relacdes politico-administrativas com
0S municipes; com os diversos 0rgdos e entidades integrantes da estrutura
administrativa da Prefeitura; com os demais 6rgdos ou entidades, publicos e privados,
das diversas esferas de governos nacionais e internacionais; e com 0rgaos e entidades
privadas nacionais e internacionais;

Il — receber, preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

lIl — preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

IV — realizar as atividades de rela¢des publicas e de comunicacdo do Governo
Municipal;

V — realizar outras atribuicdes que lhe sejam delegadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

Subsecéo |l

Da Chefia do Controle Interno - CCI

Art. 7°. A Chefia do Controle Interno compete o acompanhamento das medidas
estabelecidas na Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, emitindo parecer
prévio, preferencialmente, ou final, sobre todos os atos de despesa do Municipio,
podendo outras atribuicdes ser-lhe definidas pelo Chefe do Poder Executivo.

Subsecéo lli

Da Assessoria Juridica - AJ

Art. 8°. A Assessoria Juridica - AJ compete:

| — prestar assessoramento ao Prefeito em procedimentos administrativos de
natureza juridica, mediante pareceres escritos ou verbais, inclusive em atos relativos a
desapropriacdes, aquisicao e alienacédo de bens imoveis;

[l — emitir pareceres em procedimentos licitatorios, editais e contratos, bem como
prestar orientacdo na instauracdo e acompanhamento de processos administrativos
gue envolvam servidores;
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Il - elaborar minutas de projetos de leis e respectivas justificativas, inclusive de
vetos;

IV — elaborar e interpor recursos administrativos em defesa do Municipio;

V - organizar e manter arquivo de leis, decretos, portarias e demais atos
normativos do Poder Executivo;

VI — manter atualizada coletdnea da legislacdo municipal, bem como da
legislacdo federal e estadual que sejam vinculadas aquela ou que cuidem de matéria
de interesse do Municipio

VIl — defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

VIII — promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio ou de quaisquer
outras dividas que nédo forem liquidadas nos prazos legais;

IX — assessorar os demais 6rgdos integrantes da estrutura organizacional da
Prefeitura;

Secéo ll

Da Secretaria Municipal de Administracdo - SMA

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Administracdo - SMA €& o6rgao de
assessoramento superior na area administrativa, tendo por finalidade a execucéo de
atividades administrativas relativas a:

| — organizacdo, normatizacdo e aplicacdo da politica administrativa da
Secretaria e das agdes de apoio aos demais Orgdos da Prefeitura;

Il — recrutamento, selecdo, posse, treinamento e controle de pessoal dos
diversos 6rgaos que integram a estrutura administrativa da Prefeitura;

[l — aquisi¢cao, controle e guarda de material,

IV — controle dos bens patrimoniais do Municipio;

V — organizacdo e manutencdo do Sistema de Processamento de Dados da
Prefeitura,;

VI — instalacdo e funcionamento da Comissado Permanente de Licitacdo — CPL,
com vistas a realizacdo de procedimentos licitatorios.

Subsecéo |

Do Departamento Municipal de Administrac&o e de Apoio a Orgdos da Prefeitura —
DMAAO
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Art. 10°. Ao Departamento Municipal de Administracdo e de Apoio a Orgéos da
Prefeitura — DMAAO compete a organizacdo, normatizacdo e aplicacdo da politica
administrativa da Prefeitura, o apoio aos demais 6rgados da administracdo municipal e a
autuacdo, acompanhamento, deferimento ou indeferimento dos pleitos que Ihe forem
distribuidos.

Subsecéo |l
Do Departamento Municipal de Recursos Humanos — DMRH
Art. 11. Ao Departamento Municipal de Recursos Humanos — DMRH compete:

| — executar as atividades relativas ao recrutamento, selecao, treinamento e
controle de pessoal;

Il — preparar as informacdes e manter controle dos mecanismos necessarios a
aplicacdo das disposi¢coes constantes do Plano de Carreira e do Estatuto dos
Servidores do Municipio;

lIl — elaborar Ficha de Acompanhamento Individual, que servira de base para o
atendimento de quaisquer vantagens a que o servidor faca jus;

IV — manter controle diario da frequéncia dos servidores;

V — manter controle da documentacao do pessoal da Prefeitura, com a formacao
de "dossié" individual de cada servidor;

VI — propor treinamentos, cursos, palestras e encontros, visando o
aperfeicoamento do servidor;

VIl — manter atualizado Quadro de Lotacao dos Servidores;

VIII — desempenhar outras atividades que venham a ser determinadas pelo
titular da pasta.

Subsecéo lli

Do Departamento Municipal de Compras e Patrimoénio - DMCP

Art. 12. Ao Departamento Municipal de Compras e Patriménio - DMCP compete:
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| — executar o tombamento, registro e inventario dos Bens Patrimoniais do
Municipio;

Il — executar atividades relativas a padronizagdo, aquisicéo, guarda, distribuicdo
e controle do material adquirido e utilizado na Prefeitura;

lIl — realizar os procedimentos de compra de materiais de consumo e de bens
patrimoniais na forma definida nos respectivos processos licitatérios que lhe forem
encaminhados, inclusive gerindo os respectivos contratos até sua final execucao;

IV — manter controle da movimentacdo de material entregue aos érgaos da
Prefeitura ou 6rgéos conveniados;

V — manter controle sistematizado de todas as compras efetuadas pela
Prefeitura Municipal.

Subsecéo IV

Do Departamento Municipal de Processamento de Dados — DMPD

Art. 13. Ao Departamento Municipal de Processamento de Dados — DMPD
compete:

| — manter o gerenciamento e a matriz de todos os dados concernentes ao
Municipio em todos os 6rgaos da Prefeitura e respectivas areas de atuacao;

Il — coordenar, organizar e manter atualizado o banco de dados do Municipio;

lIl — emitir planilhas, relatérios e outros documentos necessarios & Administracéo
Municipal;

IV — elaborar a folha de pagamento do pessoal de todos os demais 6rgaos da
Prefeitura;

V — elaborar cadastros de pessoal, dos bens patrimoniais do Municipio, dos
contribuintes fiscais e dos imdéveis urbanos e rurais e outros, necessarios ao pleno
funcionamento dos servicos publicos.

Subsecéo V

Da Comissdo Permanente de Licitagbes - CPL

Art. 14. A Comisséo Permanente de Licitagdes — CPL, a ser constituida na forma
prevista em lei federal, compete:
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| — realizar os procedimentos licitatorios, mediante solicitagcdo dos demais 6rgdos
da Prefeitura, ap0s a devida autorizagcdo do Prefeito Municipal;

Il — manter cadastro de fornecedores da Prefeitura, com a respectiva
documentacéo, e de outros 6rgaos ou entidades nacionais, estaduais e municipais.

Secao Il
Da Secretaria Municipal de Finangas - SMF

Art. 15. A Secretaria Municipal de Financas - SMF é érgdo de assessoramento
superior responsavel pela politica fiscal do Municipio, principalmente pela previsao e
arrecadacéao dos tributos municipais, pelo controle da gestao financeira dos recursos do
Municipio e pela promocéo e acompanhamento sistematico das acdes concernentes a
fiscalizacdo do ICMS, de competéncia do Estado de Goias, com o objetivo de manter
e/ou aumentar o indice de participacdo do Municipio na sua distribuicdo aos demais
Municipios do Estado.

Subsecéo |

Do Departamento Municipal da Receita Tributaria — DMRT

Art. 16. Ao Departamento Municipal da Receita Tributaria - DMRT compete:

| — cadastrar, lancar e arrecadar as receitas municipais e fazer a fiscalizacao
tributaria;

Il — notificar os contribuintes em atraso com as obrigacdes fiscais, inscrevendo-
as na Divida Ativa de acordo com as disposi¢cdes constantes do Codigo Tributario do
Municipio;

Il — expedir alvaras de licenca de funcionamento dos estabelecimentos
comerciais, industriais e prestadores de servigos;

IV — manter atualizado cadastro dos contribuintes;

V - receber os pagamentos referentes aos impostos e taxas municipais e
distribui-los aos demais 6rgdos destinatarios, em obediéncia aos preceitos
constitucionais e infraconstitucionais e aos respectivos indices percentuais;
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VI — cumprir e fazer cumprir as normas constantes da legislacé@o tributaria do
Municipio, fazendo chegar ao conhecimento dos contribuintes as suas obrigaces
fiscais;

VIl — elaborar Pauta de Valores Imobiliarios, para cobranca dos impostos
devidos, submetendo-a a aprovacéo do Chefe do Executivo Municipal;

VIl — promover a avaliacdo dos iméveis do Municipio, sempre que solicitado.

Subsecéo |l

Do Departamento Municipal de Contabilidade - DMC

Art. 17. Ao Departamento Municipal de Contabilidade - DMC compete:

| — proceder a escrituracdo sintética e analitica da contabilidade orgcamentaria,
financeira e patrimonial do Municipio, de acordo com as normas previstas na Lei
Federal n°® 4.320/64 e na Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 e suas
respectivas alteracdes posteriores, ou naquelas que Ihes sejam substitutivas;

Il — classificar os documentos contabeis;

lll — elaborar, mensalmente, os balancetes financeiros relativos a Receita e a
Despesa da Prefeitura, submetendo-os a andlise e parecer da Chefia do Controle
Interno da Prefeitura, se for o caso, ou do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias — TCM,;

IV — elaborar o balanco anual relativo a Receita e a Despesa da Prefeitura,
dentro dos prazos previstos na legislacdo pertinente, encaminhando-o a anélise e
parecer da Chefia do Controle Interno da Prefeitura, se for o caso, ou do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado de Goias — TCM;

V — em articulacdo com os demais 6rgaos da Prefeitura, preparar a elaboracao
do orcamento anual do Municipio.

Subsecéo lli

Do Departamento Municipal de Finangas - DMF

Art. 18. Ao Departamento Municipal de Financas - DMF compete:

P , 2,
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| — movimentar e controlar as contas bancérias e eventuais recursos, em
conjunto com o Chefe do Executivo ou com quem tenha delegagéo para tal fim;

Il — manter controle diario de toda movimentacao financeira;

lll — efetuar os pagamentos autorizados pelo Chefe do Poder Executivo ou por
guem tenha delegacéo para tal fim;

IV — manter controle cronoldgico do pagamento das despesas regularmente
empenhadas.

Secao Il
Da Secretaria Municipal de Gestédo e Planejamento - SMGP:

Art. 19. A Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento - SMGP é 6rgéo de
assessoramento superior responsavel pela gestdo e planejamento das ac¢bes do
Municipio, tendo por finalidade a elaboracdo de planos, programas, projetos e
atividades a serem desenvolvidos por este, com destaque para o Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Or¢camentarias e Lei de Orgamento Anual.

Subsecéo |
Do Departamento Municipal de Planejamento — DMP

Art. 20. Ao Departamento Municipal de Planejamento - DMP compete elaborar
planos, programas, projetos e atividades a serem desenvolvidas pelo Municipio,
tomando por base as reais demandas da sociedade e 0s recursos previstos no
Orcamento Anual deste.

Subsecéo Il
Do Departamento Municipal de Estatistica e de Dados — DMED

Art. 21. Ao Departamento Municipal de Estatistica - DME compete a elaboracéo
de estatisticas e de dados e té-los atualizadas, com vistas a apuracdo do
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desenvolvimento experimentado pelo Municipio em suas diversas areas de atuagéo, de
modo a servirem de base a elaboragéo dos planos, programas, projetos e atividades a
neste serem desenvolvidos.

Subsecéo lli

Do Departamento Municipal de Execucdo Orgcamentaria — DMEO

Art. 22. Ao Departamento Municipal de Execucdo Orgamentdria - DMEO
compete elaborar o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei
Orcamentaria Anual do Municipio e acompanhar a sua execucdo pelos demais 6rgaos
da Prefeitura, fazendo-os cumprir, no que couber, as disposices da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000.

Secao IV

Da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura - SMEC

Art. 23. A Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura — SMEC é o6rgao de
assessoramento superior responsavel pela formulacdo e execucdo da politica
educacional, cultural do Municipio, no dmbito de sua competéncia, competindo-lhe,
também:

| — planejar, supervisionar e executar a politica de educacéo, dentro dos seus
respectivos niveis:

a) Administrativo;
b) Pedagdgico;
c) Cultural,

Il — promover estudos e pesquisas visando melhorar o ensino no Municipio;

Il — promover treinamento anual para professores, com vistas ao seu
aperfeicoamento pedagogico;

IV — fazer a chamada anual da populagéo em idade escolar;

V — fazer cumprir as disposi¢cdes regulamentares do Ensino Fundamental,
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VI — dar parecer sobre pedidos de subvencfes ou auxilios para instituicées
educacionais, culturais, fiscalizando sua aplicacéo;

VII — manter intercambio com entidades governamentais e privadas, visando o
melhoramento da educacao;

VIII — elaborar e executar o Programa de Alimentacdo Escolar, observadas as
orientacdes tracadas pelo Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar;

IX — elaborar e executar o Programa de Transporte Escolar do Municipio,
estabelecendo rotas, distancias e precos dos servigos, podendo terceirizar a sua
execucao.

X — promover o controle da gestdo financeira dos recursos que lhe sao
destinados, realizando a sua contabilizacéo, cujos balancetes mensais e balan¢o anual
integrardo os balancetes e balanco do Municipio.

Subsecéo |

Da Assessoria Pedagbgica — AP

Art. 24. A Assessoria Pedagogica — AP compete:

| — planejar, coordenar e supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas da
rede de ensino do Municipio;

Il — elaborar programas de treinamento e reciclagem, acompanhando a sua
aplicacao;

Il — promover cursos, palestras, encontros e simposios para discussao de
contetidos programaticos, objetivando o aperfeicoamento do nivel de conhecimento do
pessoal da educacéo, propondo sua complementacao;

IV — prestar orientacéo didatico-pedagdgica aos professores.

Subsecéo Il

Do Departamento Municipal de Educacéo — DME

Art. 25. Ao Departamento Municipal de Educa¢do — DME compete:
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| — planejar, coordenar e supervisionar as agbes voltadas a execuc¢do da politica
educacional do Municipio;

Il — controlar a frequéncia diaria dos servidores lotados no 6rgéo;

Il — promover a aquisicdo de materiais ou a realizacdo de servicos necessarios
a manutencao do 6rgao, controlando o seu uso por este e pelas unidades escolares;

IV — elaborar o calendario escolar;

V — elaborar relatorios estatisticos e de dados que demonstrem a real situacéo
do ensino no Municipio;

VI — promover a conservacao dos moveis e prédios da rede escolar.

Subsecéo llI
Do Departamento Municipal de Alimentacdo Escolar - DMAE
Art. 26. Ao Departamento Municipal de Alimentagdo Escolar — DMAE compete
desenvolver as atividades do setor conforme disposicOes desta lei e das constantes
dos convénios firmados para execucdo do Programa de Alimentacdo Escolar,
observadas as deliberacdes do Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar
Subsecéo IV
Do Departamento Municipal de Transporte Escolar - DMTE
Art. 27. Ao Departamento Municipal de Transporte Escolar — DMTE compete
desenvolver as atividades do setor conforme disposicées desta lei e das constantes
dos convénios firmados para a execucdo do Programa de Transporte Escolar.
Subsecéo V

Do Departamento Municipal de Cultura - DMC

Art. 28. Ao Departamento Municipal de Cultura — DMCEL compete:
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| - exercer e promover atividades de valorizagdo da cultura local, lazer
elaborando calendario de atividades culturais do Municipio;

Il — promover a execucdo do calendério civico nacional, complementando-o com
as atividades locais;

[l — incentivar a criagdo de grupos demonstrativos da cultura das diversas
regides que deram origem ao Municipio de Damiandpolis;

IV — manter intercambio cultural com outros municipios;

V — incentivar atividades que visem a manutencdo e propagacao cultural em
todos os niveis;

Subsecéo VI

Do Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da Educacédo — DMFCE

Art. 29. Ao Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da Educacéo —
DMFCE compete:

| — proceder a escrituracdo sintética e analitica da contabilidade orcamentaria,
financeira e patrimonial da Secretaria Municipal de Educacado, Cultura, Esportes e
Lazer - SMECEL, de acordo com as normas previstas na Lei Federal n°® 4.320/64 e na
Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 e suas respectivas alteracdes
posteriores, ou naquelas que lhes sejam substitutivas;

Il — classificar os documentos contabeis;

lll — elaborar, mensalmente, os balancetes financeiros relativos & Receita e a
Despesa do 6rgdo, submetendo-os a andlise e aprovacdo da Chefia do Controle
Interno da Prefeitura, se for o caso, ou do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias — TCM;

IV — elaborar o balanco anual relativo a Receita e a Despesa da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Esportes e Lazer - SMECEL, dentro dos prazos
previstos na legislacdo pertinente, encaminhando-o ao 6rgdo competente da Prefeitura
para sua anexac¢ao ao balanco anual desta;

V — em articulacdo com a Secretaria Municipal de Financas — SMF da Prefeitura,
participar da elaboracdo do orcamento anual do Municipio, de modo a que a Secretaria
seja nele contemplada com os recursos objeto do seu planejamento anual.

Secao V

CNPJ: 01.740.505/0001-55

[AV: Goias N°:139 Cep: 73.980.000 Damianépolis - GO Fone: (62) 3445 1208 - Email: pref.mun-dam@hotmail.com)




Governo do Municipio de N
DAMIANOPOLIS GOIAS :

ADM: 2013/2016

Da Secretaria Municipal de Saude — SMS

Art. 30. A Secretaria Municipal de Saude — SMS é 6rgao de assessoramento
superior encarregado da formulacdo e execucédo da politica de Saude do Municipio,
tendo por finalidade:

| — promover o levantamento dos problemas de salude da populacdo do
Municipio, a fim de identificar as suas causas e combater as doengas com eficacia,;

Il — administrar as unidades de saude existentes no Municipio, promovendo o
atendimento das pessoas que necessitem de socorro imediato;

[l — manter intercambio com os 60rgdos e entidades de saude federais e
estaduais, visando o atendimento dos servicos de assisténcia médica e de defesa
sanitaria;

IV — participar das campanhas de saude promovidas por 6rgdos do Estado e da
Unido;

V — promover ag¢des que visem melhorar a estrutura de saneamento béasico, em
conjunto com os demais 0rgéos da Prefeitura;

VI — desenvolver o trabalho de medicina preventiva e o Programa de Saude
Familiar;

VIl — promover e desenvolver programas de atendimento odontolégico, com
vistas a saude bucal do municipe.

Subsecéo |

Do Departamento Municipal de A¢des Basicas de Saude — DMABS

Art. 31. Ao Departamento Municipal de Acbes Basicas de Saude — DMABS
compete:

| — desenvolver as atividades planejadas na area de saude, coordenando,
supervisionando e executando os respectivos Programas e Acoes;

Il — fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de convénios destinados a
saude publica no Municipio;

Il — manter controle diario dos medicamentos existentes destinados ao publico
carente;
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IV — manter o controle dos atendimentos, encaminhamentos e de todas as
despesas da area de saude basica;

V — propor agdes que contribuam para o melhor atendimento da populacéo;

VI — promover campanhas, utilizando recursos proprios ou oriundos de
convénios com outras entidades publicas ou privadas, que visem melhorar a
assisténcia médica preventiva.

Subsecéo |l

Do Departamento Municipal de Administracdo Hospitalar - DMAH

Art. 32. Ao Departamento Municipal de Administracdo Hospitalar — DMAH
compete:

| — administrar a Unidade Hospitalar local, dotando-a, no que couber e dentro
das possibilidades financeiras da Secretaria, de todo o material e equipamentos
necessarios ao seu funcionamento;

Il — propor acbes que visem melhorar o atendimento hospitalar a populacéo,
acompanhando a sua execucao;

Il — manter o controle diario dos medicamentos existentes na Unidade
Hospitalar, destinados ao uso publico dos pacientes nela internados;

IV — encaminhar a outras unidades de internacao hospitalar, fora do Municipio,
0os pacientes internados na Unidade Hospitalar local, quando os recursos médico-
hospitalares locais forem insuficientes ao seu atendimento.

Subsecéo llI
Do Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da Saude — DMFCS
Art. 33. Ao Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da Saude —
DMFCS compete:
| — proceder a escrituracdo sintética e analitica da contabilidade orcamentaria,

financeira e patrimonial da Secretaria Municipal de Saude - SMS, de acordo com as
normas previstas na Lei Federal n® 4.320/64 e na Lei Complementar n° 101, de 4 de

P , i 2,
DAMIANOPOLIS GOIAS: TnieZ
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maio de 2000 e suas respectivas alteragdes posteriores, ou naquelas que lhes sejam
substitutivas;

Il — classificar os documentos contabeis;

[l — elaborar, mensalmente, os balancetes financeiros relativos a Receita e a
Despesa do 6rgdo, submetendo-os a andlise e aprovacdo da Chefia do Controle
Interno da Prefeitura, se for o caso, ou do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias — TCM,;

IV — elaborar o balango anual relativo a Receita e a Despesa da Secretaria
Municipal de Saude - SMS, dentro dos prazos previstos na legislacdo pertinente,
encaminhando-o ao 6rgdo competente da Prefeitura, para sua anexacao ao balanco
anual desta;

V — em articulagdo com a Secretaria Municipal de Financas — SMF, participar da
elaboracdo do orcamento anual do Municipio, de modo a que a Secretaria seja nele
contemplada com os recursos objeto do seu planejamento anual.

Secao VI
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho - SMAST

Art. 34. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — SMAST é
orgao de assessoramento superior incumbido de executar a politica assistencial e de
trabalho do Municipio, tendo como érgdos de apoio os Conselhos instituidos por Leis
especificas e o Departamento Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — DMAST.

Subsecéo |
Do Departamento Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — DMAST

Art. 35. Ao Departamento Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — DMAST

compete:

| — elaborar o Plano de Assisténcia Social do Municipio e submeté-lo a
aprovacgao do Prefeito Municipal;
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Il — promover o levantamento da for¢ca de trabalho do Municipio, incrementando
e orientando 0 seu aproveitamento nos servigcos e obras municipais, bem como em
outras instituicdes publicas e particulares;

Il — promover a realizacdo de cursos de capacitacdo ou especializacdo de mao-
de-obra necessaria as atividades econémicas do Municipio;

IV — estimular a ado¢cédo de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho
local;

V — receber necessitados que procuram a Prefeitura em busca de ajuda
individual, estudando os seus pedidos, dando-lhes a orientacdo e/ou solugdo cabivel,
que seja legalmente possivel de atendimento;

VI — conceder auxilios financeiros em casos de pobreza extrema ou outros de
emergéncia, quando assim restar definitivamente comprovado, sempre que a
legislacdo assim o permitir;

VIl — levantar problemas ligados as condicbes habitacionais, a fim de
desenvolver programas de habitacdo popular, quando estes se facam necessarios;
VIII — dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboracdo dos

orgédos e entidades Estaduais e Federais que cuidam especificamente do problema;

IX — pronunciar-se sobre as solicitacdes de entidades assistenciais do Municipio,
relativas a subvenc¢des ou auxilios, controlando sua aplicacdo, quando estes forem
concedidos;

X — estimular e orientar a formacao de diferentes modalidades de organizacéo
comunitaria para atuar no campo da promocao social;

X| — prestar assisténcia a criancga, a gestante, ao deficiente e ao idoso.

Subsecéo Il

Do Departamento Municipal de Finangas e Contabilidade da Assisténcia Social —
DMFCAS

Art. 36. Ao Departamento Municipal de Financas e Contabilidade da
Assisténcia Social - DMFCAS compete:

| — proceder a escrituracao sintética e analitica da contabilidade orcamentaria,
financeira e patrimonial da Secretaria Municipal de A¢édo Social e Trabalho - SMAST,
de acordo com as normas previstas na Lei Federal n° 4.320/64 e na Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000 e suas respectivas alteracdes posteriores, ou naquelas
gue lhes sejam substitutivas;
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Il — classificar os documentos contabeis;

lll — elaborar, mensalmente, os balancetes financeiros relativos a Receita e a
Despesa do 6rgdo, submetendo-os a andlise e aprovacdo da Chefia do Controle
Interno da Prefeitura, se for o caso, ou do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
de Goias — TCM,;

IV — elaborar o balanco anual relativo a Receita e a Despesa da Secretaria
Municipal de Acdo Social e Trabalho - SMAST, dentro dos prazos previstos na
legislacéo pertinente, encaminhando-o ao 6rgdo competente da Prefeitura, para sua
anexacao ao balanco anual desta,;

V — em articulacdo com a Secretaria Municipal de Financas — SMF da Prefeitura,
participar da elaboracdo do orcamento anual do Municipio, de modo a que a Secretaria
seja nele contemplada com os recursos objeto do seu planejamento anual.

Secao VIl

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e do Meio Ambiente —
SMDEMA

Art. 37. A Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econémico e do Meio
Ambiente — SMDEMA é érgdo de assessoramento superior incumbido do planejamento
e da execucdo de politicas e acdes que visem a protecdo do meio ambiente e ao
desenvolvimento integrado do Municipio nas areas da agricultura, comércio, industria,
servigos e turismo.

Subsecéo |

Do Departamento Municipal de Desenvolvimento do Comércio, Industria e Servicos -
DMDCIS

Art. 38. Ao Departamento Municipal de Desenvolvimento do Comércio, Industria
e Servigos — DMDCIS compete:

| — promover a realizacdo de programas de fomento ao Comeércio, a Industria e
aos Servigos;

Il — incentivar e orientar a formagdo de associagbes, cooperativas e outras
modalidades de organizagéo voltadas para as atividades econémicas;
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Il — promover a articulagdo com diferentes 6rgdos, tanto governamentais
publicos quanto da iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e
recursos para o desenvolvimento da economia do Municipio;

IV — elaborar programas de fomento a industria, ao comércio e a prestadores de
Servicos;

V — estimular a criacdo de cooperativas e associacfes com objetivo de organizar
e fortalecer o comércio, a industria e 0s servicos;

VI — manter intercadmbio com entidades governamentais publicas ou privadas,
objetivando a implantagdo de programas ou assinatura de convénios que incentivem o
desenvolvimento da industria, do comércio e dos servigos.

Subsecéo |l

Do Departamento Municipal de Desenvolvimento do Turismo - DMDTUR

Art. 39. Ao Departamento Municipal de Desenvolvimento do Turismo — DMDTUR
compete:

| — organizar e difundir informacdes de eventos que tenham interesse turistico;

Il - promover a realizacdo de programas de fomento ao Turismo, inclusive com o
inventario do potencial turistico do Municipio;

Il — promover a propaganda turistica do Municipio;

IV — elaborar o calendario turistico e promover a sua execucao;

V — manter intercambio com entidades governamentais ou privadas visando o
aproveitamento e divulgacao do potencial turistico do Municipio;

VI — elaborar o Plano Turistico do Municipio;

VII — promover a participacdo do Municipio nas ac6es do Programa Nacional de
Municipalizacdo do Turismo — PNMT;

VIII — promover a¢des que visem o comprometimento da comunidade com o
desenvolvimento do turismo;

IX - promover a articulacdo com diferentes 0Orgaos, tanto governamentais
publicos quanto da iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e
recursos para o desenvolvimento das atividades de turismo do Municipio;

X — manter intercambio com entidades governamentais publicas ou privadas,
objetivando a implantacdo de programas ou assinatura de convénios que incentivem e
promovam o desenvolvimento do turismo do Municipio.
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Subsecéo lli

Do Departamento Municipal do Meio Ambiente — DMMA

Art. 40. Ao Departamento Municipal do Meio Ambiente — DMMA compete:

| — estabelecer mecanismos de atuacdo nas areas sanitaria e de meio ambiente;

Il — manter intercAmbio com 6rgdos federais e estaduais nas areas de atuacdo
do meio ambiente;

Il — propor a assinatura de convénios, acordos ou outros atos visando o controle
de atividades que degradam o meio ambiente;

IV — elaborar projetos visando a recuperacao das areas degradadas;

V — realizar reunides, palestras, seminarios ou outros eventos com a finalidade
de prestar orientacdo a popula¢do do Municipio;

VI — realizar estudos e elaborar projetos com o objetivo do aproveitamento do
lixo domiciliar, comercial ou industrial, estabelecendo o seu destino final.

Secéao VI
Da Secretaria Municipal de Infraestrutura — SMI
Art. 41. A Secretaria Municipal de Infraestrutura — SMI é 6rgdo de
assessoramento superior que tem por finalidade o estudo, analise, elaboracdo e
execucao de projetos nas areas de saneamento, zoneamento e parcelamento do solo
urbano, obras publicas, urbanismo e a preservacao do patrimdnio publico.
Subsecéo |

Do Departamento Municipal de Urbanismo — DMU

Art. 42. Ao Departamento Municipal de Urbanismo- DMU compete:

| — elaborar o plano de zoneamento urbano;
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Il — elaborar a Planta Genérica da cidade, na qual deverdo constar dados
relativos aos sistemas de agua e esgoto que abastecem a cidade, inclusive aguas
pluviais, as vias pavimentadas, com e sem meios-fios e sarjetas, bem como outras
indicacdes técnicas que nela se facam necessarias;

[l — promover estudos visando a racionalizacdo dos servicos urbanos prestados
pelo Municipio, principalmente matadouro e coleta de residuos solidos;

IV — participar da aplicacdo do Codigo de Posturas do Municipio;

V — executar atividades relativas a prestacdo e manutencdo dos servigcos
publicos locais, tais como limpeza publica, cemitérios, matadouro, mercados, feiras-
livres e iluminacao publica;

VI — administrar os parques, pracas e jardins do Municipio.

Subsecéo |l
Do Departamento Municipal de Obras e Servicos — DMOS
Art. 43. Ao Departamento Municipal de Obras e Servicos — DMOS compete:

| — executar atividades concernentes a constru¢cdo e conservacdo de obras
publicas municipais e instalacfes para a prestacao de servicos a comunidade;

Il — executar atividades concernentes a elaboracéo de projetos e obras publicas
municipais e dos respectivos orcamentos;

Il — fiscalizar o cumprimento da legislacdo sobre edificacbes, tomando as
providéncias cabiveis;

IV — elaborar o Plano de Zoneamento Urbano;

V — promover a execucao de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e
servigos a cargo da Prefeitura;

VI — promover o dimensionamento e controle dos custos das obras projetadas e
em execucao;

VII — participar das licitacGes referentes a obras e servicos da sua competéncia;

VIII — acompanhar a execucdo das obras e servigos;

IX — cuidar da manutencéo e conservacao dos prédios publicos municipais;

X — administrar o servico de transito do Municipio, em coordenacdo com 0sS
orgaos do Estado.

Secdao IX
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Secretaria Municipal de Esporte e Lazer — SMEL

Art. 44. A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer — SMEL € 6rgdo de
assessoramento superior responsavel pela formulacdo e execucdo da politica
desportiva e de lazer do Municipio, no ambito de sua competéncia, competindo-lhe,
também:

| — planejar, supervisionar e executar a politica desportiva e do lazer dentro dos
seus respectivos niveis:

d) Desportivo; e
e) Lazer;

Il — dar parecer sobre pedidos de subvencdes ou auxilios para instituicoes
desportivas e de lazer, fiscalizando sua aplicacéo;

Subsecéo |

Do Departamento Municipal de Esportes e Lazer - DMEL

Art. 45. Ao Departamento Municipal de Esportes e Lazer — DMEL compete:

| - exercer e promover atividades de valorizacdo do esporte e do lazer,
elaborando calendario de atividades esportivas no Municipio;

Il — elaborar e executar programas de iniciagcdo esportiva nas escolas, bairros,
associacgdes e clubes, de modo a proporcionar meios de estender a pratica esportiva a
todos os seguimentos da sociedade;

IV — manter intercambio esportivo com outros municipios;

VII — promover a manutencéo e conservacdo dos moveis, ginasios e pracas de
esportivas.

Secao X
Secretaria Municipal de Transportes — SMTRASP:
Art. 46. A Secretaria Municipal de Transportes — SMTRANSP é o6rgao de

assessoramento superior que tem por finalidade elaboragdo e execucao de acbes na
area de transportes dentro do municipio.
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Subsecéo |

Do Departamento Municipal de Transportes — DMTRANSP

Art. 47. Ao Departamento Municipal de Transportes — DMTRANSP compete:

| — elaborar o Plano Rodoviario Municipal e promover a construcao e
conservacgao das estradas municipais;

Il — manter atualizado cadastro dos servigos executados, constando volume de
combustivel utilizado, quilometragem de veiculos, horas trabalhadas das maquinas e o
controle de pessoal neles empregado;

Il — manter cadastro de veiculos, maquinas e equipamentos de propriedade do
Municipio ou alugados a terceiros, registrando toda a sua movimentacao e 0s servicos
mecanicos e de substituicdo de pecas neles realizados;

IV — controlar a utilizacdo de equipamentos, chaves e outros, necessarios ao
servico de manutencao;

V — promover a manutencdo diéria dos veiculos e maquinas;

VI — impedir o funcionamento e utilizacdo de veiculos e maquinas quando
verificado defeito, atuando no sentido do seu imediato conserto.

Secao Xl
Secretaria Municipal de Agricultura — SMA:

Art. 48. A Secretaria Municipal de Agricultura — SMA é 6érgao de assessoramento
superior incumbido do planejamento e da execucdo de politicas e acfes que visem 0
desenvolvimento integrado do Municipio nas areas da agricultura.

Subsecéo |
Do Departamento Municipal de Desenvolvimento Rural - DMDR

Art. 49. Ao Departamento Municipal de Desenvolvimento Rural — DMDR
compete:
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| — elaborar o Plano de Desenvolvimento Integrado Rural, com a participacao
dos seguimentos organizados da sociedade do Municipio;

Il — realizar encontros, seminarios e palestras visando tornar conhecidas as
metas do Plano de Desenvolvimento Integrado Rural;

[l — manter intercambio com 0Orgados estaduais e federais com o0 objetivo de
melhorar a assisténcia ao produtor rural;

IV — estimular a ado¢ao de medidas que possam contribuir para a diversificacao
da economia do Municipio;

V — propor a assinatura de convénios com 6rgdos governamentais das esferas
estadual e federal ou da iniciativa privada, para melhor assistir ao produtor rural;

VI — manter atualizado cadastro das propriedades rurais, inclusive com area
cultivada, tipo de producéo e outros dados que julgar necessarios;

VIl — promover a realizacdo de programas de fomento a Agricultura do
Municipio;

VIII — incentivar e orientar a formacédo de associacdes, cooperativas e outras
modalidades de organizacao voltadas para as atividades econdémicas;

IX — promover a articulagdo com diferentes o6rgdos, tanto no ambito

governamental quanto no ambito da iniciativa privada, visando o aproveitamento de
incentivos e recursos para a economia do Municipio.

CAPITULO IV
Da implantacdo da Estrutura Administrativa

Art. 50. A estrutura administrativa prevista na presente lei entrard em
funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgaos que a compdem forem sendo
implantados, segundo a conveniéncia da Administracdo Municipal e a disponibilidade
de recursos.

Paragrafo unico. A implantacdo dos Orgaos far-se-a através da efetivacéo das
seguintes medidas:

| - elaboracéo e aprovacdo do Regimento Interno da Prefeitura;
Il — provimento das respectivas chefias;
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lll — dotacdo dos 6rgaos dos elementos humanos e materiais indispensaveis ao
seu funcionamento;

IV — instrucdo das chefias com relacdo as competéncias que lhe sdo deferidas
pelo Regimento Interno.

Art. 51. Quando for baixado o Regimento Interno da Prefeitura previsto nesta lei
e providas as respectivas chefias, os 6rgdos da atual estrutura administrativa, cujas
funcBes correspondem as funcdes dos 6rgdos implantados, ficardo automaticamente
extintos.

CAPITULO V
Dos cargos e funcdes de chefia

Art. 52. Ficam criados o0s cargos de provimento em comissdo, com seus
respectivos simbolos, niveis, quantitativos e respectivos valores, conforme constantes
do ANEXO I desta esta lei, sendo extintos todos os cargos de provimento em comissao
existentes anteriormente.

Art. 53. As funcdes gratificadas serdo regulamentadas por Decreto do Chefe do
Poder Executivo para atender a encargos de chefia, para os quais ndo seja hecessaria
a criacao de cargos.

Paragrafo Unico. As funcbes gratificadas serdo definidas por decreto e nédo
constituem situagdo permanente, e sim vantagem transitoria pelo efetivo exercicio da
chefia.

Art. 54. As nomeacdes para os cargos de chefia e as designacdes para as
funcdes gratificadas observardo aos seguintes critérios:

| — os cargos de Secretario, Chefe de Gabinete, Assessor Juridico, Chefe do
Controle Interno, Chefe de Departamento e Assessor Especial sdo de livre nomeacao
do Prefeito;

Il — os dirigentes de Orgdos de assessoramento intermediario, a excecao
daqueles previstos no item anterior, também serdo nomeados ou designados pelo
Prefeito Municipal, por indicagdo do respectivo Secretario, conforme o caso.
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Art. 55. Somente serdo designados para o exercicio de fungdo gratificada os
servidores publicos admitidos através de concurso publico.

CAPITULO VI

Das Disposicdes Gerais e Finais

Secao |

Das Disposicoes Gerais

Subsecéo Unica
Do exercicio da autoridade

Art. 56. Com o0 objetivo de reservar as autoridades superiores as funcdes de
planejamento, orientacdo, coordenacao, controle, revisdo e de acelerar a tramitagédo
administrativa, serdo observadas, no estabelecimento das rotinas de trabalho, os
seguintes principios, dentre outros:

| — todo assunto sera decidido no nivel hierarquico mais inferior possivel, sendo
que:

a) as chefias situadas na base da organizacdo deverdo receber a
maior soma possivel de competéncia decisoria, particularmente em relacdo aos
assuntos rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a agéo
deve ser a que se encontre no ponto mais proximo aquele em gue a informacdo de um
assunto se completa ou em que todos os meios e formalidades requeridas por uma
operacao se liberem;

Il — a autoridade competente ndo poderd escusar-se a decidir, protelando por
qualquer forma seu pronunciamento ou encaminhando o caso a consideracao superior
ou de outras autoridades, sob pena de ser responsabilizada pela escusa ou omissao.

Secao Il

Das Disposic¢oes Finais
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Art. 57. Ao titular de cargo em comissao exige-se dedicacdo exclusiva aos
interesses da Administracdo, tendo participacdo obrigatéria em todos os atos
praticados ou ordenados na area do Poder Executivo.

Art. 58. O Anexo | desta lei estabelece os cargos comissionados da Prefeitura
Municipal de Posse, seus simbolos, niveis, quantitativo e valores da respectiva
remuneracao a ser paga aos seus ocupantes.

Art. 59. O Departamento Municipal de Contabilidade — DMC, da Secretaria
Municipal de Financas — SMF fara a adequacédo da nova estrutura administrativa na Lei
Orcamentaria referente ao exercicio de 2016.

Art. 60. Esta lei entrara em vigor na data de 01 de janeiro de 2016, revogadas as

disposicGes em contrario, especialmente a Lei Municipal n°® 022/01, de 27 de junho de
2001.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE DAMIANOPOLIS,
ESTADO DE GOIAS, AOS 13 DE OUTUBRO DE 2015.

Andréia Lins Depollo
Prefeita Municipal
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ANEXO |

DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO, SEUS SIMBOLOS, NIVEIS E QUANTITATIVOS

CARGO SIMBOLO NIVEL ~ QUANTIDADE SUBSIDIO
Secretario CC | 11 RS 3.025,00
Chefe de Gabinete CcC I 01 RS 1.233,43
Assessor Juridico CcC [ 01 RS 3.025,00
Chefe do Controle Interno CcC [ 01 RS 3.025,00
Chefe de Departamento CcC 1] 29 RS 1.260,32
Assessor Especial CC 11 25 RS 1.012,63
Assessor Especial ccC \Y 15 RS 941,38
Assessor Especial CC \ 45 RS 788,00
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GP
SMA
SMF
SMGP
SMEC
SMS
SMAST
SMDEMA
SMI
SMEL
SMTRANSP
SMA
CG

Ccl

Al
DMAAO
DMRH
DMCP
DMPD
CPL
DMRT
DMC
DMF
DMP
DMED
DMEO
AP
DME
DMEPF
DMAE
DMTE
DMC
DMEL
DMFCE
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DMABS
DMAH
DMEFCS
DMAST
DMEFCAS
DMDR
DMDCIS
DMTUR
DMMA
DMTRANSP
DMU
DMOS
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